CODIGO REVISAO TITULO VIGENCIA

A partir:

NOR-00-206 | 06 DIRETRIZES AMBIENTAIS E DE SEGURANCA E SAUDE 23/12/2025

OCUPACIONAL PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS E
OBRAS

DESTINATARIO

Todas as Unidades Organizacionais

PRINCIPAIS ALTERAGCOES

- Revisado do texto em 3.1.4 a 3.1.14

- Alteracao de siglas das areas envolvidas

- Revisao do Anexo “Especificagdes Contratuais de Meio Ambiente”

- Revisao do Anexo “Especificagdes Contratuais de Salude e Seguranga Ocupacional”

UNIDADE GESTORA DO PROCESSO (Assinatura Digital) DOCUMENTO DE APROVAGAO

CSG- Original assinado por Rodolfo Lima AP-283/2025
Chiaparin

FD-0180-01



P INSTRUMENTO NORMATIVO PAGINA
m METRO CONTINUAGAO 2 /18

CODIGO REVISAO TITULO VIGENCIA
NOR-00-206 | 06 | DIRETRIZES AMBIENTAIS E DE SEGURANCA E SAUDE ‘2‘3"/a1r;i;2‘:)e2:5
OCUPACIONAL PARA CONTRATACAO DE SERVICOS E
OBRAS
SUMARIO

S o 17V 10 Y ) 3
p I 0= 1 N1 (6o =R 3
2.1 ASPECTO AMBIENTAL ..veveuvetisteeetesteseesessessssessessesessessssessessssestensesessessesessensesessessesessessesesses 3
2.2 CONTRATADA. ....cttiteeieteeteseeteste e et e s te e ebeste st ebe st e s ebe st e s ebesbe e abe st e s ebe st e s ebesbe s ebesbeseebeabeseesnatas 3
2.3 DOCUMENTOS DE SEGURANGA E SAUDE OCUPACIONAL ...vcvviveeiiereisteesiers e tessierssesbensnenas 3
2.4 EMBARGO ...vecveuietiiteeietesteiesestessesestassesestessesesbessebesbesesesbessebe st e s ebe et e s ebesbe st ene et e neebeabereneras 3
2.5 GESTOR ADMINISTRATIVO DO CONTRATO ...vviviueiresteierestesessestesessesssssssessesssssssesesssssesessesns 3
2.6 GESTOR DO CONTRATO ....ccuiitiueeristeiesestetesessessssestesssssssesssssstessssessessssessesssssssssssssssessesesses 3
2.7  GESTOR OPERACIONAL......ceutiteuretisteeesestesesessessesessessesessessessstessesessessesessessesessessesessessesenss 4
2.8  INSTRUMENTO NORMATIVO (IN)..uiivieeresreeerestesesessessssessessssestesssssssssssssssesssssssessssessessssesses 4
p e T (1= 200 (Y USROS 4
2.10 PLANO DE GERENCIAMENTO DE ASPECTOS AMBIENTAIS (PGAA)......ceevereirereeresreseesesresneseanes 4
2.11 RELATORIO DE INSPEGCAO DE CONTROLE DE ASPECTOS AMBIENTAIS ......cveviveeesiereiesreesnenes 4
2.12 RELATORIO TECNICO DE SEGURANGA E MEIO AMBIENTE DO TRABALHO .....ccvevvverireireennes 4
2.13 RISCO GRAVE E IMINENTE ....ccvevetisteiesesteeesesseseesessessesessessssessessesessessessssessesessessessssessesenss 5
2.14 SERVICOS ESPECIALIZADOS EM SEGURANGA E EM MEDICINA DO TRABALHO - SESMT .......... 5
2.15 SUBCONTRATADA . .....ceuiteteettetetesesteessestessessssessesestesssssstesssssstessesestessesestessssestesessestessssesss 5
2.16 UNIDADE ORGANIZACIONAL ....cuveviiteeesesteeesessessesessessesessessssessessssessessesessessesessessesessessesesss 5
3 PROCESSO ..ueviuiiveiteeieseeteiesessessesessesesessessesessessesessessesessessesestessesestessesestessesestessesestessesenses 5
3.1 GESTOR DO CONTRATO.....ccuiitieeristeeesestesesessessssestssessessessssestessssessssssssssessssessessssessessssesses 5
3.2 GERENCIA DE CONTRATAGOES E COMPRAS (GCP)....cvvviveerirereisreiestesesssssssssessssesssnssessssenes 11
3.3 COORDENADORIA TECNICA DE SISTEMAS DE GESTAO (DAG/CTG) ...vcuvrvereerrerrsieresessensnenas 11
3.4 SERVICOS ESPECIALIZADOS EM SEGURANGA E MEDICINA DO TRABALHO (SESMT) DO METRO

...................................................................................................................................... 12
4 DOCUMENTOS DE REFERENCIA .....ccovitiiictiistetsstesssessessstessssssessssssssssessssessstesssssssssssesssenns 14
4.1 5 DOCUMENTOS VINCULADOS ......cueiteueirestetessestesesssstessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssessssesses 14
6 DISPOSICOES FINAIS.....ceciereereeresseeseesesseesessessessessessesssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssenees 14
QUADRO DE RESPONSABILIDADES.......ccveiiteiteueetesseseesessesesessessssessesessessessssessesssssssesssssssessesesses 16
QUADRO DE REVISOES. .....ceiuiitiitestisieesstsseestsssessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssesses 16
QUADRO DE REVISORES........cvciitetetestesteeesessessasessessasessessssessessssessensessssensssessessessssessessssessenssss 17
ANEXOS.....ueiveveueetestesessesteessessesessestassssestessssesteseasestesesbastese et s ssessabeseese st esseseabeseebeabeeenesbeseseates 18

FD-0180-01



P INSTRUMENTO NORMATIVO PAGINA
m METRO CONTINUAGAO 3 /18

CODIGO REVISAO TITULO VIGENCIA

NOR-00-206 06 DIRETRIZES AMBIENTAIS E DE SEGURANCA E SAUDE

A partir de:

OCUPACIONAL PARA CONTRATACAO DE SERVICOS E 23/12/2025

OBRAS

FINALIDADE

Definir as responsabilidades das unidades organizacionais quando da contratacao de
servicos e/ou obras, de forma a garantir o cumprimento, pelas contratadas e
subcontratadas, da legislacao, instrumentos normativos e Especificacoes Contratuais,
referente a preservacao ambiental e Seguranca e Saude Ocupacional, durante a vigéncia
e/ou execucao do servico objeto do instrumento contratual e apds a execugao do servico,
para casos em que houver impactos ambientais posteriores, nos termos da legislagao.

2 DEFINICOES

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

ASPECTO AMBIENTAL

Elemento das atividades, produtos ou servicos de uma organizacao, que interage ou pode
interagir com o0 meio ambiente.

CONTRATADA
Pessoa Fisica ou Juridica que mantém vinculo contratual direto com o Metro.

DOCUMENTOS DE SEGURANGA E SAUDE OCUPACIONAL

Documentos e registros do conjunto de agles relativas a Seguranga e Saude Ocupacional
para atender a legislacdo vigente e instrumentos normativos do Metro, elencados nas
“Especificacdes Contratuais - Seguranga e Saude Ocupacional - SSO”, anexo do Edital de
contratagao.

EMBARGO

E a paralisacdo total ou parcial da obra a partir da constatacdo de condicdo ou situacdo de
trabalho que caracterize grave e iminente risco ao(s) trabalhador(es) ou ao meio ambiente.

GESTOR ADMINISTRATIVO DO CONTRATO

Empregado ou Unidade Organizacional designado pelo Gestor do Contrato para tratar
diretamente com a contratada referente a documentagao pertinente.

GESTOR DO CONTRATO
Pessoa indicada para exercer a gestao do Instrumento Contratual.

Nota: A pessoa indicada sera o Gerente ou Chefe de Departamento ou responsavel pela
unidade organizacional ligada diretamente a Diretoria.

FD-0180-01
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2.7 GESTOR OPERACIONAL

2.8

2.9

Empregado ou Unidade Organizacional do Metr6 designado pelo Gestor do Contrato para
tratar diretamente com a contratada nas frentes operacionais das atividades, nas
fiscalizagOes e inspecoes.

Nota: Realiza, também, a gestdo técnica para aprovacao das medicdes dos produtos
gerados pela contratada, junto aos demais técnicos responsaveis pela aprovagao.

INSTRUMENTO NORMATIVO (IN)

Documento que estabelece diretrizes, regras e responsabilidades por processos internos
da empresa.

INTERDICAO

Ea paralisacdo parcial ou total da atividade, da maquina ou equipamento, do setor de
servico ou do estabelecimento a partir da constatacao de condigao ou situacao de trabalho
que caracterize grave e iminente risco ao(s) trabalhador(es) ou ao meio ambiente.

2.10 PLANO DE GERENCIAMENTO DE ASPECTOS AMBIENTAIS (PGAA)

Documento que registra o conjunto de acles para o atendimento a legislagao vigente e as
instrugdes normativas do Metr6, quanto a preservacdao ambiental, no que se inclui a
identificacdo e controle dos aspectos ambientais gerados nas atividades vinculadas ao
objeto do instrumento contratual.

2.11 RELATORIO DE INSPECAO DE CONTROLE DE ASPECTOS AMBIENTAIS

Documento emitido apds a realizacdo das inspecdes de controle dos aspectos ambientais
praticados pela contratada e/ou subcontratada ante os controles estabelecidos na
especificacao de contratacao de servicos e/ou obras, e/ou no PGAA.

2.12RELATORIO TECNICO DE SEGURANGA E MEIO AMBIENTE DO TRABALHO

Documento emitido pela Coordenadoria de Saude e Seguranca do Trabalho - RHA/CSS
apds a realizacdo de inspecdes de Seguranca e Saude Ocupacional nas instalacdes do
Metr6, em atividades desenvolvidas pelas suas contratadas e/ou subcontratadas e em
canteiros de obras de novas linhas e estacdes sob gestao do Metrd, procurando evidenciar
o atendimento a legislacao e normas técnicas pertinentes.

FD-0180-01
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2.13RISCO GRAVE E IMINENTE

Condicdo que pode causar acidente ou doenca relacionada ao trabalho com lesdo grave a
integridade fisica do trabalhador e demanda a paralisagdo imediata das atividades com
exposicao aos riscos de Seguranca e Saude Ocupacional - SSO.

2.14 SERVICOS ESPECIALIZADOS EM SEGURANCA E EM MEDICINA DO TRABALHO -
SESMT

Equipe de profissionais especializados em Seguranca e em Medicina do Trabalho,
constituida em conformidade com a Norma Regulamentadora n® 04, com a finalidade de
promover a salde e proteger a integridade do empregado no local de trabalho.

Nota: No Metrd o Servico Especializado em Seguranca e Medicina do Trabalho é
constituido pela Coordenadoria de Salde e Seguranca do Trabalho - RHA/CSS.

2.15SUBCONTRATADA

Pessoa Fisica ou Juridica que se vincula contratualmente com a Contratada para realizar
partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido em cada caso, conforme
previsto no contrato.

2.16 UNIDADE ORGANIZACIONAL

Unidade representada no organograma do Metrd e com atribuigbes definidas por Ato do
Diretor-Presidente.

3 PROCESSO

3.1 GESTOR DO CONTRATO

3.1.1 Quando o Gestor Operacional for uma Unidade Organizacional distinta do Gestor do
Contrato, estes devem ajustar as respectivas responsabilidades na execucao dos
trabalhos.

3.1.2 Por ocasiao da elaboracdo de especificacao de contratagdo de servicos e/ou obras, prevé
os riscos de Seguranca e Saude Ocupacional e os aspectos ambientais significativos
oriundos da execucao dos servicos desenvolvidos nas dependéncias do Metrd ou em
canteiros de obras de novas linhas e estagdes sob gestdo do Metr6, bem como as
responsabilidades por parte da empresa contratada para com gerenciamento dos
mesmos.

FD-0180-01
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Notas:

(1) Quando houver necessidade de apoio técnico para insercdo de requisitos
ambientais, solicita apoio a Coordenadoria Técnica de Sistemas de Gestao —
DAG/CTG.

(2) Quando houver necessidade de apoio técnico para definicdo de requisitos de
Seguranca e Saude Ocupacional, solicita apoio a Coordenadoria de Saude e
Seguranga do Trabalho - RHA/CSS.

(3) Aspectos Ambientais significativos podem ser residuos, dada sua periculosidade ou
volume, ruido, vibragdo, emissdao de gases ou de particulado, efluentes, dentre
outros.

(4) No caso de empreendimentos de expansao sujeitos a licenciamento ambiental em
que a Geréncia do Empreendimento, por motivos especificos relacionados a
natureza do contrato, optar pela utilizagao das “Especificagdes Contratuais de Meio
Ambiente”, vide Anexos desse IN, a Geréncia de Contratacdes e Compras (GCP)
deve ser informada pelo gestor do contrato sobre a necessidade de insergao do
documento no edital.

Apds a contratacao dos servicos, solicita reunido com a contratada, antes do inicio das
atividades, para ajustar prazo de apresentacao dos seguintes documentos:

a) Documentos de Seguranca e Saude Ocupacional pertinentes ao servico objeto do
instrumento contratual, elencados no Anexo deste IN “Especificacdes Contratuais de
Seguranca e Saude Ocupacional”.

b) Plano de Gerenciamento de Aspectos Ambientais (PGAA) ou, caso o Gestor do
Contrato considere necessaria, carta de justificativa para os casos em que 0s servigos
prestados nao gerem aspectos ambientais significativos.

Notas:

(1) A empresa contratada € responsavel por estabelecer a forma de registro dos
controles de Seguranca e Saude Ocupacional dos profissionais contratados para
prestacao dos servicos nas instalacdes do Metro.

(2) A nao apresentagao dos documentos sujeita a aplicacdo de sangoes a contratada,
conforme NOR-04-202 - SancOes nos Processos Licitatdrios e nos Contratos;

(3) A contratada deve ser orientada a manter esses documentos sob sua guarda
durante a vigéncia e/ou execugao do servico, objeto do instrumento contratual.
As informagOes pertinentes devem ser conhecidas pelas pessoas que colocarao
em pratica os controles estabelecidos.
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3.1.4

3.1.5

3.1.6

(4) Durante a reuniao prevista neste item, considerando a legislacao vigente, a duracao
do contrato, a natureza das atividades ou outros requisitos pré-determinados, bem
como a estratégia definida pela Contratada para cumprir o contrato, o RHA/CSS
pode isentar, ou ndo, a Contratada da apresentacao dos documentos referentes a
Seguranga e Saude Ocupacional.

Orienta a Contratada e suas subcontratadas que elas devem entregar os documentos
de Seguranca e Saude Ocupacional e de Gerenciamento de Aspectos Ambientais em
arquivo digital, somente no formato PDF, assinados por meio de certificado digital valido
e 0s respectivos devem ser encaminhados para o gestor do contrato para o enderego
de e-mail a ser fornecido no ato da contratacao. Nao serao aceitos documentos em
midia fisica (CD, Pen-drive, Papel, etc).

Nota: As tratativas relacionadas ao PGAA provenientes de necessidade especifica das
geréncias de empreendimento serdo realizadas da seguinte forma: A geréncia de
empreendimentos sera responsavel pelo recebimento do PGAA e fara a devida
tramitacdo ao Departamento de Meio Ambiente (GPA/DMA) para sua analise. O
Departamento de Meio Ambiente (GPA/DMA) realizara a analise e disponibilizara
o respectivo resultado, a geréncia dos empreendimentos na forma de parecer ou
meio pré-definidko em fluxograma de responsabilidades pactuado entre as
geréncias. Por fim, cabera a geréncia do empreendimento, nos termos do
contrato, notificar a Contratada quando couber.

Orienta a contratada sobre a necessidade de verificacao da conformidade dos
documentos de Seguranca e Saude Ocupacional emitidos para suas atividades ou de
suas subcontratadas, em relagdo aos requisitos constantes na Lista de Verificacdao de
Documentos — LVD, conforme formulario anexo, previamente ao envio ao Metro.

Recebe a documentacao de Seguranca e Saude Ocupacional encaminhada pela
contratada e preenche a Lista de Verificagdo de Documentos - LVD, Formulario FD-
0550-00, referente a documentagao.

3.1.6.1 Caso a documentacao de Seguranca e Saude Ocupacional encaminhada pela contratada

tenha sido aprovada pelos itens checados no preenchimento do Formulario FD-0550-
00, encaminha e-mail com a documentagao anexa para o endereco do representante
da RHA/CSS, juntamente com o formuldrio preenchido, para que seja feita a andlise
técnica.

3.1.6.2 Se a documentagao encaminhada pela contratada nao atender aos itens indicados no

FD-0180-01

Formulario FD-0550-00, deve ser devolvida e solicitada a devida correcao.

Nota: Para os contratos com tempo de duracao diferenciados, menor ou igual a 90
(noventa) dias, a documentacao de Seguranga e Saude Ocupacional devera ser
enviada para analise em até 5 dias corridos apds a assinatura do contrato.
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Recebe o0 PGAA encaminhado pela contratada e encaminha e-mail com a documentacao
anexa para o endereco do representante da DAG/CTG, para que seja feita a avaliacao.

Apos aprovacao pela DAG/CTG, disponibiliza o PGAA e toda a documentacao nele
referenciada para o Gestor Operacional, que fiscaliza e zela pelo cumprimento do PGAA
por parte da contratada/subcontratada.

Zela pela guarda do PGAA e por toda documentacgao nele referenciada.
Notas:

1) Os enderecos de e-mail dos representantes da RHA/CSS e da DAG/CTG serao
informados na reuniao prevista no item 3.1.3.

2) O parecer técnico da analise de documentos de Seguranca e Saude Ocupacional,
bem como de gestdao ambiental, serao encaminhados por meio de carta ou outro
meio validado pelo Metro.

Zela pelo cumprimento de todos os requisitos constantes no documento
“EspecificacOes Contratuais de Seguranca e Saude Ocupacional”, por parte da
contratada, subcontratada e do gestor operacional, e para que a respectiva
documentacao esteja acessivel para fins de conhecimento e consulta dos responsaveis
pela implantagao das medidas de controle de Seguranca e Saude Ocupacional, bem
como em inspecdes, auditorias e fiscalizacdes de drgaos publicos.

Quando da ocorréncia de acidente do trabalho envolvendo empregados da
contratada/subcontratada ocorrido nas atividades objeto do instrumento contratual:

a) Comunica imediatamente a RHA/CSS;

b) Solicita a contratada o fornecimento do recibo de Comunicacdo de Acidente do
Trabalho ao eSocial e relatdrio de investigacao de acidente emitido pela contratada
e encaminha a RHA/CSS.

Elabora, em conjunto com a RHA/CSS e com a participacao do Gestor Operacional,
quando aplicavel, o cronograma das inspecoes de Seguranca e Saude Ocupacional a
serem realizadas junto a contratada/subcontratada durante a vigéncia e/ou execucao
do servigo, objeto do instrumento contratual.

Quando necessario, em funcao da periculosidade ou volume dos aspectos ambientais
gerados, solicita a DAG/CTG que inspecione, em conjunto com representante do
Gestor do Contrato, o cumprimento por parte da contratada/subcontratada, das
exigéncias legais e técnicas contidas nos instrumentos contratuais e nos instrumentos
normativos do Metro.

Conforme definido nos itens 3.1.7 e 3.1.8, inspeciona e fiscaliza, em conjunto com a
RHA/CSS e/ou com a DAG/CTG, o cumprimento por parte da
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contratada/subcontratada, das exigéncias legais e técnicas contidas nos instrumentos
contratuais e nos instrumentos normativos do Metro.

Nota: Para o0 acompanhamento da inspecao de Seguranga e Saude Ocupacional deve
ser indicado o Gestor Operacional ou outro representante da Unidade
Organizacional gestora do instrumento contratual.

Encaminha oficialmente o parecer técnico da RHA/CSS e/ou DAG/CTG a Contratada:

a) Contendo as recomendagles e orientacdes do Relatdrio Técnico de Seguranca e
Meio Ambiente do Trabalho, quando aplicavel, solicitando regularizacao imediata,
sob pena de sofrer sancOes contratuais;

b) Contendo as recomendacdes e orientacdes, quando existentes, de parecer técnico
de documentos referentes ao gerenciamento dos aspectos ambientais, assim como
constantes do Relatdrio de Inspecao de Controle de Aspectos Ambientais,
solicitando regularizagcao imediata, sob pena de sofrer sangdes contratuais.

Nota: Os pareceres do Relatdrio Técnico de Seguranca e Meio Ambiente do
Trabalho, bem como do Relatério de Inspecao de Controle de Aspectos
Ambientais, serao encaminhados por meio de carta ou outro meio validado
pelo Metro.

Convoca reunides, se necessario, com o responsavel da contratada para avaliar o
cumprimento/execugao do exigido nas documentagoes constantes das Especificacdes
Contratuais, e solicita 0 cronograma de acOes para a adogao das medidas preventivas
e/ou corretivas das irregularidades eventualmente apontadas nos Relatorios Técnicos
de Seguranca e Meio Ambiente do Trabalho e de Controle de Aspectos Ambientais.

Notas:
(1) Quando aplicavel, a reunidao pode ser convocada pelo Gestor Operacional;

(2) Destas reunioes podem participar profissionais da RHA/CSS para os assuntos
relativos a Seguranga e Saude Ocupacional e da DAG/CTG para os assuntos
relativos a preservacao ambiental, no que couber;

(3) Os resultados das reunides devem ser registrados em ata.

Embarga ou interdita, por acao propria ou por recomendacao da RHA/CSS, total ou
parcialmente, quaisquer atividades, instalagbes e/ou equipamentos das
contratadas/subcontratadas, sempre que se caracterizar alguma das situacoes abaixo,
comunicando, no primeiro caso, de imediato e solicitando orientagdes a RHA/CSS ou
a DAG/CTG, conforme o caso, e notificando, também de imediato, a contratada para
as regularizaces necessarias:

a) Risco grave e iminente aos empregados das contratadas/subcontratadas,
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visitantes, usuarios ou empregados do Metro;
b) Comprometimento do controle dos aspectos ambientais.

Nota: Quando houver Gestor Operacional, este € quem atua de imediato e comunica
o Gestor do Contrato.

Notifica a contratada oficialmente pelo descumprimento parcial ou total de obrigacoes
contratuais previstas ou constantes em instrumentos normativos do Metro, relativos a
Seguranca e Saude Ocupacional e a preservacao ambiental, garantindo o direito de
contraditério e de ampla defesa. Caso a infracao contratual seja pertinente, aplica as
penalidades contratuais e comunica o fato a Geréncia de Contratacdes e Compras
(GCP) para anotagao no Cadastro de Fornecedores e ao Departamento de Controle de
Compromissos e Recebiveis para execugao, conforme NOR-04-202.

Informa aos representantes da contratada que o PGAA deve ser revisado e
encaminhado ao Metrd sempre que ocorrerem aspectos ambientais novos ou nao
previstos, bem como para evidenciar o cumprimento dos controles estabelecidos no
PGAA inicial.

Colabora, em conjunto com a RHA/CSS e/ou com a DAG/CTG, na elaboracao ou revisao
dos instrumentos normativos no que se refere a proposi¢cao de medidas de controle de
Seguranca e Saude Ocupacional e ao controle dos aspectos ambientais envolvendo
contratacao de servigos e/ou obras.

Quando necessario, solicita a RHA/CSS e a DAG/CTG aplicar o treinamento aos
representantes da contratada/subcontratada para conscientizacdo a respeito do
Sistema de Gestao de Seguranca e Saude Ocupacional (SGSSO) e do Sistema de
Gestao Ambiental (SGA), implantados no Metro.

Divulga o Plano de Acao de Emergéncia do Metrd a todos os empregados contratados
sob sua gestao, quando alocados nas instalagdes do Metro.

Nota: O Gestor do Contrato solicita a contratada que repasse as informacdes as
subcontratadas sob sua responsabilidade.

Zela pelo cumprimento de toda a legislacao de Seguranca e Saude Ocupacional, assim
como da legislacao ambiental, por parte de todas as suas contratadas/subcontratadas.

Nota: Quando houver Gestor Operacional, este é que zela pelo cumprimento da
legislagago em campo, em conformidade com a documentacao recebida pelo
Gestor do Contrato.

No caso de contratacoes diretas, por Requisicado de Pagamento (RP) ou outra
modalidade que ndao demande publicacao de edital, deve prever as necessidades de
gerenciamento de Seguranca e Salde Ocupacional e dos aspectos ambientais
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OBRAS

envolvidos e dar o devido encaminhamento, solicitando apoio técnico a RHA/CSS e a
DAG/CTG, caso necessario.

3.2 GERENCIA DE CONTRATACOES E COMPRAS (GCP)

3.2.1 Por ocasiao do recebimento da solicitacao para contratagao de servigos e/ou obras, junta
a Especificacdo do objeto contratual e disponibiliza para consulta, como anexo da
licitagdo, os seguintes documentos:

a)
b)

c)

d)

Especificacdes Contratuais de Seguranca e Saude Ocupacional;
Especificacdes Contratuais de Meio Ambiente;

Formulario: Plano de Acao de Emergéncia para Empresas Contratadas em Atividades
nas Instalagbes do Metrd; (vide nota 3).

Formulario: Lista de Verificagdo de Documentos para Empresa Contratadas — LVD.
Notas:

(1) Estes documentos estao disponiveis na pagina de Instrumentos Normativos do
Metroclick.

(2) Nos casos de contratagdes relacionadas aos empreendimentos de expansao do
sistema metroviario, insere o documento Especificagbes Contratuais de Meio
Ambiente como anexo ao processo de licitagdo somente quando requerido pelo
gestor do contrato.

(3) O formulario Plano de Acao de Emergéncia para Empresas Contratadas em
Atividades nas Instalagdes do Metr6 ndo é aplicavel para os casos de contratacoes
relacionadas aos empreendimentos de expansdao do sistema metroviario,
devendo ser emitido um documento proprio da empresa ou consorcio contratado.

3.3 COORDENADORIA TECNICA DE SISTEMAS DE GESTAO (DAG/CTG)

3.3.1

3.3.2

3.3.3

FD-0180-01

Auxilia o Gestor do Contrato, quando necessario e solicitado, na insercao de
requisitos ambientais nas especificacdes para a contratacao de servicos e/ou obras.

Recebe copia do PGAA, quando aplicavel, para conhecimento e andlise, antes do
inicio das atividades objeto do instrumento contratual ou conforme o prazo
estipulado em reuniao com representantes da contratada, item 3.1.2 deste IN,
visando o controle dos aspectos ambientais gerados em consequéncia de execucao
de atividades dos servicos e/ou obras.

Elabora e encaminha ao Gestor do Contrato parecer técnico da analise do Plano de
Gerenciamento de Aspectos Ambientais - PGAA, em até 15 (quinze) dias corridos
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3.4

3.4.1

do recebimento.

3.3.4 Elabora ou revisa, em conjunto com o Gestor do Contrato, os documentos que
referenciam as medidas de controle para os aspectos ambientais.

3.3.5 Participa de reunides com os Gestores dos Contratos e responsaveis das
contratadas/subcontratadas, quando necessario, para avaliar os assuntos de
gerenciamento de aspectos ambientais.

3.3.6 Realiza inspecao, de acordo com a necessidade, para verificar o cumprimento, por
parte da contratada/subcontratada, das exigéncias ambientais contidas no PGAA,
no instrumento contratual ou na legislacdo ambiental aplicavel.

3.3.7 Recebe a notificacao do Gestor do Contrato sobre embargo ou interdicao, total ou
parcial, de quaisquer atividades, instalacdbes e/ou equipamentos das
contratadas/subcontratadas, sempre que houver o comprometimento do controle
dos aspectos ambientais.

3.3.8 Quando solicitado, aplica treinamentos de conscientizacao sobre o Sistema de
Gestdao Ambiental ao responsavel da contratada/subcontratada.

SERVIGOS ESPECIALIZADOS EM SEGURANGA E MEDICINA DO TRABALHO
(SESMT) DO METRO

Recebe do Gestor do Contrato, antes do inicio das atividades objeto do instrumento
contratual ou conforme o prazo ajustado com a contratada, os documentos pertinentes
a Seguranca e Saude Ocupacional, conforme “Especificagdes Contratuais de Seguranga e
Saude Ocupacional”.

3.4.2 Analisa a documentacdo de Seguranca e Saude Ocupacional e emite o parecer técnico da

analise documental em até 15 (quinze) dias Uteis do recebimento. Envia o parecer técnico
para o gestor de contratos por meio dos canais oficiais vigentes na empresa ho momento
do envio.

Notas:

(1) Quando o parecer técnico da analise documental recomendar o embargo ou
interdicao, impedindo a continuacao dos servicos prestados, os motivos dessa
recomendacao devem estar nele registrados.

(2) Para os contratos com tempo de duragao diferenciados, menor ou igual a 90 (noventa)
dias, a documentacao de Seguranga e Saude Ocupacional devera ser enviada para
analise em até 5 dias corridos apds a assinatura do contrato.

3.4.3 Participa em conjunto com o Gestor do Contrato e/ou Gestor Operacional da analise
de causas de eventuais acidentes do trabalho e/ou quase acidentes ocorridos nas

FD-0180-01
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3.4.4

3.4.5

3.4.6

3.4.7

3.4.8

3.4.9

atividades das contratadas/subcontratadas e solicita participacdo dos responsaveis,
assim como a regularizacao imediata dos itens relacionados a Seguranca e Saude
Ocupacional encontrados. Se necessario, solicita providéncias ou outras
informag0es a respeito.

Quando aplicavel, elabora, em conjunto com o Gestor do Contrato, o cronograma
das inspecdes de Seguranca e Saude Ocupacional, a serem realizadas junto a
contratada/subcontratada durante a vigéncia e/ou execucao do servico objeto do
instrumento contratual.

Inspeciona e fiscaliza em campo, preferencialmente em conjunto com o Gestor do
Contrato e/ou Gestor Operacional indicado, conforme cronograma das inspegoes de
Seguranca e Saude Ocupacional previamente estabelecido (quando aplicavel), as
atividades objeto do instrumento contratual de todas as
contratadas/subcontratadas de que foi informado, podendo se necessario,
recomendar a interdicdo ou embargo das atividades.

Emite e encaminha ao Gestor do Contrato, em até 7 (sete) dias Uteis da inspecao
realizada, Relatdério Técnico de Seguranca e Meio Ambiente do Trabalho e solicita
regularizacao, quando aplicavel.

Elabora ou revisa, em conjunto com o Gestor do Contrato e/ou Gestor Operacional,
os documentos do Metrd para proposicao de medidas de controle de Seguranga e
Saude Ocupacional envolvendo contratacao de servicos e/ou obras.

Quando solicitado, elabora e aplica treinamento e conscientizacao sobre o Sistema
de Gestdo de Seguranca e Saude Ocupacional (SGSSO), implantado no Metr6, aos
Gestores de Contrato e/ou Gestores Operacionais indicados e aos representantes
da contratada/subcontratada (SESMT da contratada, responsavel administrativo e
encarregado/supervisor operacional), para conhecimento e repasse aos demais
empregados.

Realiza ou participa de reunides com os Gestores dos Contratos e/ou Gestores
operacionais indicados e responsaveis das contratadas/subcontratadas, quando
necessario, para avaliar os assuntos de Seguranca e Saude Ocupacional.

3.4.10 Comunica imediatamente ao Gestor do Contrato e/ou Gestor Operacional a

FD-0180-01

recomendacao de paralisacao total ou parcial do estabelecimento, setor de servico,
maquina ou equipamento das contratadas/subcontratadas, quando forem
observadas e/ou caracterizadas em seus servicos e/ou obras, situacdes de grave e
iminente risco ou condicao que promova esse risco aos empregados das
contratadas/subcontratadas, visitantes, usuarios ou empregados do Metro.
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4 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

4.1

4.2
4.3
4.4

4.5
4.6

4.7
4.8

4.9

4.10
4.11
4.12
4.13

4.14

Lei Federal 6.514, de 22/12/1977 — Altera o Capitulo V do Titulo II Da Consolidacao das
Leis do Trabalho, relativo a seguranca e medicina do Trabalho;

Lei Federal 6.938 de 31/08/1981 — Politica Nacional de Meio Ambiente;
Lei Federal 7.804, de 18/07/1989 — Altera a Lei n°© 6.938;

Lei Federal 9.605, de 12/02/1998 - Disp0Oe sobre as sangdes penais e administrativas
derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias;

Lei Federal 12.305, de 02/08/2010 — Politica Nacional de Residuos Solidos;

Decreto Estadual 53.336, de 20/08/2008 — Programa Estadual de Contratacdes Publicas
Sustentaveis;

Normas Regulamentadoras (NRs) Aprovadas Pela Portaria n® 3.214, de 08/06/1978;

ABNT NBR ISO 14001:2015 — Sistemas de Gestao Ambiental — Requisitos com orientacao
para uso;

ABNT NBR ISO 45001:2018 - Sistemas de Gestdao de Seguranca e Saude Ocupacional -
Requisitos com orientacao para uso.

NOR-02-231- Seguranca em Instalacdes e Servicos com Eletricidade;
NOR-02-238 — Seguranga e Saude nos Trabalhos em Espacos Confinados;
NOR-04-202 — Sangdes no Processo Licitatorio e nos Contratos;
NOR-08-201 — Alienagao De Bens Mdveis Inserviveis E De Sucatas;

MAN-00-200 - Elaboragao De Instrumentos Normativos.

5 DOCUMENTOS VINCULADOS

5.1

PSG-90-200 — Politica Integrada de Qualidade, Meio Ambiente e Seguranca e Saude
Ocupacional.

6 DISPOSICOES FINAIS

6.1

O fornecimento de quaisquer informagdes sobre eventuais acidentes e condicoes de

FD-0180-01
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

trabalho sera privativo do Metro, e essas informagdes estardo protegidas conforme
determinado pela Lei Geral de Protecao de Dados.

As diretrizes ambientais e o anexo “Especificacdes Contratuais de Meio Ambiente” nao se
aplicam as obras de empreendimentos de expansao que estejam sujeitas a licenciamento
ambiental (ex.: Licenca de Instalagdo de um trecho de uma determinada Linha) e
contenham programas de controle dos impactos ambientais decorrentes das exigéncias
definidas pelos érgaos competentes (ex.: Programa de Controle Ambiental da Construgao
e respectivos subprogramas). Nesses casos as empresas contratadas, assim como suas
subcontratadas, ficam sujeitas ao atendimento das exigéncias impostas pela licenca
ambiental correspondente.

Nota: No caso em que o escopo do contrato estiver relacionado as fases de concepgao e
desenvolvimento dos empreendimentos de expansao (Ex.: Sondagens), o PGAA
deve ser direcionado ao GPA/DMA, que se responsabilizara pela analise.

Quando pertinente, a aplicabilidade dos requisitos definidos neste Instrumento Normativo
deve ser estendida a celebragao e gestdo de Convénio e a conveniada.

Os documentos de Seguranca e Saude Ocupacional e o PGAA devem ser encaminhados
para analise, respectivamente para a RHA/CSS e para a DAG/CTG, por meio dos canais
oficiais vigentes na empresa.

No caso dos empreendimentos de expansao sujeitos a licenciamento ambiental em que a
Geréncia de Empreendimento, por motivos especificos relacionados a natureza do
contrato, optar pela utilizacao das “Especificagdes Contratuais de Meio Ambiente”, a gestao
do recebimento, analise, aprovagao, controle e guarda do PGAA bem como a fiscalizagao
do cumprimento das obrigacdes neles contidas, constituem atribuicao do GPA/DMA.

Os casos nao contemplados neste instrumento normativo serao analisados e deliberados,
em conjunto ou separadamente, pela Coordenadoria Técnica de Sistemas de Gestao
(DAG/CTG) e/ou Geréncia de Recursos Humanos (GRH), por meio da Coordenadoria de
Saude e Seguranca do Trabalho — RHA/CSS.

A responsabilidade pela revisdo deste instrumento normativo serd da Comissao
Permanente de Sistemas de Gestao (CSG), em conjunto com a DAG/CTG e a GRH.

Este instrumento normativo revoga e substitui a NOR-00-206 rev. 05 — Diretrizes
Ambientais e de Seguranca e Saude Ocupacional para Contratacao de Servigos e Obras,
de 14/03/2023, e demais disposicoes em contrario.

FD-0180-01
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QUADRO DE RESPONSABILIDADES

RESPONSAVEL ITEM DE RESPONSABILIDADE
Gestor do Contrato 3.1;6.1e6.2
Geréncia de Contratacoes e Compras (GCP) 3.2e6.4

Coordenadoria Técnica de Sistemas de Gestdo (DAG/CTG) 3.3;6.6e6.7

Servicos Especializados em Engenharia de Seguranga e em Medicina do | 3.4 e 6.1
Trabalho — SESMT do Metrd

Geréncia de Recursos Humanos (GRH)

6.6 € 6.7

(GPA/DMA)

Geréncias de Empreendimento e Departamento de Meio Ambiente | 6.5

QUADRO DE REVISOES

CcODIGO DO IN

REV.

VIGENCIA

MOTIVO

NOR-00-206

00

03/05/2011

Unificagdo do NOR-00-201 — Diretrizes Ambientais para
Contratagbes, de 27/02/2009 e do NOR-21-003 — Saude
Seguranca e Meio Ambiente do Trabalho, de 13/12/2002

NOR-00-206

01

22/01/2014

Restruturacao de todos o Instrumento Normativo

NOR-00-206

02

18/03/2016

Alteracao na Finalidade do IN

Alteracao na redagao da definicao de Gestor Operacional
Inserida a definicdo de Gestor Administrativo

Inserido novo item 6.2 nas Disposicdes Finais

Melhoria nas responsabilidades do Gestor do Contrato, item 3.1

Inserida no item 3.2 (GCP), a responsabilidade por juntar as
Especificagdes de SSO e/ou Ambiental quando da contratagao
de servigos e/ou obras

Revisdo das responsabilidades da GO/DSG/NSG, RHS/CST e do
RHS/CSO

Melhorias na redacdo das Especificacdes de SSO e Ambiental

NOR-00-206

03

22/09/2020

Adequagdo das responsabilidades e siglas as mudangas
ocorridas na estrutura organizacional da Companhia do Metro:
de GMS para DO/DSG/NSG

Substituicdo de norma de referéncia: da OHSAS 18001:2007 —
Occupational Health and Safety Assessment Series para a ISO
45001:2018 Norma Traduzida - Sistemas de gestdo de
seguranca e salde ocupacional - Requisitos com orientagdo
para uso

Exclusdo do Documento Vinculado: MAN-02-203 — Orientagdes
de Seguranga e Salude Ocupacional para Contratagdo de
Servigos

FD-0180-01
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CODIGODOIN | REV. | VIGENCIA

MOTIVO

documentacao por CD

DisposicOes finais: Alterada orientacdo de envio de

NOR-00-206 04 07/03/2022

- Adequacdo da rotina de analise de documentos
- Adequacdo de definicdes em razdo da atualizacdo da Norma

Regulamentadora N°1

- Atualizacdo de siglas das areas envolvidas
- Atualizacao do processo em funcdao da reestruturacdo da

Companhia do Metr6

NOR-00-206 05 14/03/2023

- Atualizacdo do Anexo — Especificagbes Contratuais de Segurancga

e Saude Ocupacional

QUADRO DE REVISORES

NOME REGISTRO AREA

Ana Carolina Silveira Falco 25722-6 DO/DAG/CTG
Rodolfo Lima Chiaparin 18059-2 DO/DAG/CTG
Son Yng Ling Shimba 23054-9 DO/DAG/CTG
Vanessa Gontijo de Oliveira 27236-5 DO/DAG/CTG
Jodo Cipriano de Aradjo Filho 28616-1 GRC/CSI
Leandro Covre 27606-9 GRH/RHA/CSS
Rosana Vicente da Silva 32932-4 GRH/RHA/CSS
Severino Gomes de Queiroz Junior 23758-6 GRH/RHA/CSS

FD-0180-01
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ANEXOS

Os arquivos das especificagoes:

a) Especificagdes Contratuais de Meio Ambiente;

b) Especificacdes Contratuais de Seguranga e Salde Ocupacional.

Estdo disponiveis na pagina dos Instrumentos Normativos, no SharePoint. A busca deve ser
feita pelo cddigo da norma NOR-00-206 ou pelo titulo, Diretrizes Ambientais e de Seguranca
e Saude Ocupacional para Contratagao de Servicos e Obras.

Formularios:

c) Formulario FD 0550: Lista de Verificacdo de Documentos para Contratadas;

Disponivel na pagina de Formularios Oficiais no Metroclick, no SharePoint.

d) Formulario FD 0559: Plano de Emergéncia para Contratadas em Atividades nas
InstalagOes do Metro.

Disponiveis na pagina de Formularios Oficiais no Metroclick, no SharePoint.

FD-0180-01




